Варианты контрольных работ

Контрольная работа 

Вариант №1
1. Создать файл в MS Word  «Контрольная работа» в разделе «Мои документы».

2. Установить колонтитулы с логотипом, фамилией, датой и номером страницы.

3. Создать в файле «Контрольная работа» титульный лист работы.

4. Набрать текст (10 строк) и перевести его в две колонки.

5. Создать в MS Word  файл «Таблица».

6. Создать по заданию преподавателя  в MS Word  таблицу, например, успеваемости учеников.

7. Вставить таблицу в файл «Контрольная работа».

8. По заданию преподавателя создать формулы с помощью Microsoft Equation 3.0.

9. В файле «Контрольная работа» создать гиперссылку на файл «Таблица».

10. В файле «Контрольная работа» набрать текст с заголовком и подзаголовками.

11. Создать оглавление.

12. Открыть сеанс MS DOS.

13. Создать директорию, в созданной директории, создать файл, набрать текст, скопировать текст в другой файл, посмотреть содержимое нового файла, отредактировать текст и переместить содержимое двух файлов в третий, показать преподавателю, уничтожить созданные файлы и директорию.

14. Создать презентацию на заданную преподавателем тему.

15. Выполнить отдельное задание преподавателя.  

Контрольная работа

Вариант № 2

Комментарии к работе:

Введение

Приведенный ниже текст  должен быть набран в Word. Текстовая зона – 24,0 ( 15,4 см, поля справа – 2,7 см, слева – 2,9 см, сверху – 3 см, снизу – 2,75. Текст набирается с единичным интервалом шрифтом одной гарнитуры Times New Roman, размером 12 пунктов, отступом в красной строке 1 см. Заголовок к работе центрируется и набирается шрифтом Arial размером шрифта 12 пунктов, жирным начертанием, интервал после заголовка 12 пт. Пункты «Введение», «Основная часть» и «Заключение» набираются прописными буквами шрифтом как основной текст, но жирным начертанием и интервалом перед ними12 пт.

Основная часть

1. В верхнем колонтитуле – 2 объекта: номер и надпись «Образец», набранная шрифтом Arial размером 10 пунктов, курсив с разреженным интервалом в 7 пт., без смещения и масштабом 90 %. 

2. Формулы должны быть набраны в редакторе формул, центрированы и пронумерованы по порядку справа у поля страницы. Величина основных символов – 10 п. Пустые строки перед и после формул не ставятся. Все переменные должны быть набраны курсивом, как в формулах, так и внутри текста. Например:
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3.  Разбить ниже приведённый текст на две колонки, расстояние между колонками 1,25 см. То, что в скобках перенести в сноски.

Нынешний текст разделов II - IV Конвенции (статьи 19 - 56) и Протокола N 2 о наделении Европейского суда по правам человека компетенцией выносить консультативные заключения заменяются нижеследующим изложением раздела II Конвенции (статьи 19 - 51).

Заключение

На новом листе создать таблицу состоящую из 2 столбцов не менее 5 строк, в которой содержится информация о стране и её столице. 

В конце документа создать его оглавление.
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